
重要来宾报告单
报告日期:    年  月  日

	来宾事由
	

	来校时间
	  年  月  日

	来宾单位
	
	来宾姓名
	

	职务级别
	
	随员人数
	

	来宾联系人
	
	来宾联系电话
	

	接待部门
	
	接待人及联系电话
	

	日程安排：

 
	省来访人员    人：

姓  名  工作单位及职务
州陪同人员    人：

姓  名  工作单位及职务 




重要活动（学术会议）报告单
报告日期:  年  月  日

	活动（会议）名称
	

	承办部门
	 
	负责人
	 

	活动（会议）时间
	 
	活动（会议）地点
	 

	校内参加人数
	 
	校外参加人数
	 

	是否邀请知名学者
	
	是否邀请上级部门领导
	 

	日程安排：


	参加人员信息：

姓  名  工作单位及职务




